Na temelju ¢lanka 73. Statuta Osnovne $kole u Duloveu, a u vezi sa ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti
(Narodne novine, br. 111/18) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne
novine, broj 95/19), ravnateljica Osnovne 3kole u Buloveu, Zlatica Kovacic, dana 25.5. 2020. godine donosi

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.

Prihodi koje Skola naplaéuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora i prihodi za posebne namjene (uplate za Skolsku
kuhinju, osiguranje u¢enika, uéenicke zadruge i dr.).

Clanak 2.

Izrazi navedeni u ovoj Proceduri neutralni su glede rodne pripadnosti i odnose se na osobe oba spola.

Clanak 3.
Postupak naplate prihoda vrsit ¢e se kako slijedi:
Rberd. : AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka Tainittvo Ugovor, narudZbenica,
| Ra¢unovodstvu potrebnih za o e obracun za prehranu za Tijekom godine
. . Kuhinja R b :
izdavanje racuna ucenike, dje¢ji vrti¢
2 Izdavanje/izrada racuna Racunovodstvo Racuni, zaduzenja Mjesecno
3 Ovijera i potpis racuna Ravnatel] Racun 2 dana od izrade
: rauna
4 Slanje izlaznog ra¢una Tajnidtvo Knjiga izlazne poste . dana_ IR
ovjere
Un(.)‘s po'daltaka u sustav Knjiga Izlaznih raduna, Unuta_u.’ mjeseca
S (knjiZenje izlaznih Racunovodstvo Gl .. na koji se racun
- avna knjiga ;
racuna) odnosi
6 hv"(dcnuranje naplacenih Ratunovodstvo KIUIg‘fl ]zlaznlh__raéuna, Tjedno
prihoda Glavna knjiga
Pt naslane piikods lzvadak po poslovnom
7 awenls nap:aie PIY Racunovodstvo racunu/Blagajnicki Tjedno
(analitika) o . .
izvjestaj-uplatnice
Utwdwarpe stanja dospjelih . Po obracunu,
8 1 nenaplacenih Racunovodstvo Izvod otvorenih stavaka Tromi
s o ; romjesecno
potrazivanja/prihoda :
Upozoravanje i izdavanje T —
| 9 opomena i opomena pred Racunovodstvo P [LIZF:JU P Tijekom godine
| tuzbu
| Donosenje odluke o L .
| 10 | prisilnoj naplati Reomatel] Qdluka oprisiing naplall | oy st
et 4 potrazivanja
! potrazivanja
I T,
a Ovrha-prisilna naplata , 15 dana nakon
| : 5 s 3 .
‘ 11 | potrazivanja u skladu s Tajnistvo/Odvjetnik O.ng pOS:tl:lpfl k kod dono3enja
i ’ javnog biljeznika
. Ovrinim zakonom Odluke




Clanak 4.

Ako po isteku roka nije naplaéen dug za koji je poslana opomena, racunovodstvo o tome obavjedtava ravnatelja
koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrec¢e ovrini postupak kod javnog biljeznika.

Ovrini postupak se pokreée za dugovanja u visini vecoj od 1.000.00 kn po jednom duzniku.

R;f:]. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
| 2 3 4 5
Utvrdivanje 5 Prije isteka roka za
- ; Knjigovodstvene
I knjigovodstvenog stanja Racunovodstvo : zastaru
dizd kartice S
duznika potraZivanja
G Knjigovodstvena L
Pnkupljanje” Racunovodstvo/tajnistvo kartica ili ratuni/ Filje. iskelsioia s
2 dokumentacije za , zastaru
g /opomena s e
ovrsni postupak . potrazivanja
povratnicom
- . . Nacrt prijedloga za Najkasnije dva (2)
3 :ff}?ua prijedloga za Tajnistvo ovrhu Opé¢inskom sudu | dana od pokretanja
ili javnom biljezniku postupka
Oviera i potpis. Prijedlog za ovrhu Najkasnije dva
4 rih’le dlo };zap ovrhu Ravnatel] Op¢inskom sudu ili dana od izrade
pryediog javnom biljezniku prijedloga
Dostava prijedloga za Najkasnije dva (2)
5 ovrhu Op¢inskom sudu Tajnistvo Knjiga izlazne poste dana od izrade
! ili Javnom biljezniku prijedloga
Najkasnije dva (2)
6 i pravbingenih Racunovodstvo Pravomocno rjedenje dacmad iy

riesenja Fini

pravomo¢nih
rjedenja

Clanak 5.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura pracenja i naplate prihoda i primitaka od 31.3.2016.

godine KL ASA:003-05/16-01/03, URBROJ: 2111/05-31-16-1 .

Clanak 6.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja i objavit ce se oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama Skole.

KLASA: 011-01/20-01/01

URBROJ:2111/05-31-20-01
Pulovac, 25.5.2020.

Ravnateljica 3kole:




